Temeljem clanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08. 1 61/11.), ¢lanka 55a. stavak 2. toc¢ka 5. Statuta
Osjecko-baranjske Zupanije ("Zupanijski glasnik" broj 2/95., 2/97., 3/99., 3/01., 8/01., 9/03., 13/05.,
2/06., 5/09., 16/09. 1 2/13.) i ¢lanka 16. stavak 3. Odluke o upravnim tijelima Osjecko-baranjske Zupanije
("Zupanijski glasnik" broj 3/10., 4/12. i 10/13.), Zupan Osjecko-baranjske Zupanije donio je 15.
studenoga 2013. godine

PRAVILNIK

o unutarnjem redu Upravnog odjela
za prostorno uredenje i graditeljstvo
Osjecko-baranjske Zupanije

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo Upravnog odjela za prostorno uredenje i
graditeljstvo Osjecko-baranjske Zupanije, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za
raspored na radna mjesta sluzbenika, broj izvrSitelja i druga pitanja od znacaja za rad ovog upravnog
odjela.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i na Zenske osobe.

Clanak 3.

Upravni odjel za prostorno uredenje i graditeljstvo (nastavno: Upravni odjel) je upravno tijelo
koje obavlja analiticko-planske, organizacijsko-koordinacijske, normativno-pravne, upravne i druge
stru¢ne poslove vezane uz djelatnosti prostornog uredenja, provodenja dokumenata prostornog uredenja
i gradnje iz nadleznosti Zupanije.

U okviru svog djelokruga Upravni odjel obavlja osobito sljede¢e poslove koji su zakonom
povjereni Zupaniji:

- poslove pracenja i proucavanja problematike djelatnosti prostornog uredenja i provodenja
dokumenata prostornog uredenja i gradnje,

- poslove pripreme analitickih i drugih struénih materijala o pitanjima iz djelokruga rada
Upravnog odjela,

- poslove pripreme prijedloga te davanja misljenja o prijedlozima planskih dokumenata i akata i
drugim materijalima koje za potrebe Zupanijskih tijela pripremaju stru¢na tijela i pravne osobe u
djelatnostima iz djelokruga Upravnog odjela,

- poslove izrade nacrta opc¢ih akata iz djelokruga rada Upravnog odjela,

- poslove provedbe propisa, donesenih planskih dokumenata i opéih akata Zupanije u okviru
djelokruga rada Upravnog odjela, a osobito poslove izdavanja akata vezanih uz provedbu
dokumenata prostornog uredenja i gradenja,



- strucne poslove u svezi s provedbom urbane komasacije,
- druge upravne i stru¢ne poslove iz propisima utvrdene nadleznosti Zupanije u okviru djelokruga
rada Upravnog odjela iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 4.

Radi obavljanja poslova i zadaéa utvrdenih ovim Pravilnikom u Upravnom odjelu, kao
unutarnje ustrojstvene jedinice, ustrojavaju se sljede¢i odsjeci:
- Odsjek za prostorno uredenje i graditeljstvo i
- Odsjek za opce i pravne poslove.

Clanak 5.

Odsjek za prostorno uredenje i graditeljstvo obavlja poslove provedbe propisa, donesenih
planskih dokumenata i op¢ih akata Zupanije u okviru djelokruga rada Upravnog odjela, a osobito
poslove izdavanja akata vezanih uz provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradenje te druge
upravne i struéne poslove iz propisima utvrdene nadleznosti Zupanije u okviru djelokruga rada
Upravnog odjela.

Clanak 6.

Odsjek za opce i pravne poslove obavlja poslove proucavanja problematike djelatnosti
prostornog uredenja, provodenja dokumenata prostornog uredenja, poslove pripreme analitickih i
drugih struénih materijala o pitanjima iz podrucja prostornog uredenja i graditeljstva, poslove izrade
nacrta op¢ih akata iz djelokruga rada Upravnog odjela, poslove urbane komasacije, administrativno-
tehnicke poslove uredskog poslovanja i arhive te druge upravne i struéne poslove iz propisima
utvrdene nadleznosti Zupanije u okviru djelokruga rada Upravnog odjela.

Clanak 7.

Upravni poslovi iz djelokruga rada Odjela obavljaju se u sjedisStu Upravnog odjela i u

mjestima izvan sjedista: u Belom Manastiru, Donjem Miholjcu, Pakovu, Nasicama i Valpovu.

Clanak 8.

Poslove iz djelokruga Upravnog odjela obavljaju sluzbenici na radnim mjestima, kako slijedi:
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1. | Pro¢elnik Upravnog odjela L. | glavni rukovoditelj 1. 1
2. | Administrativni tajnik procelnika III. | referent 11. 1
Odsjek za prostorno uredenje i graditeljstvo
3. PomocpﬂF procpln}ka za prostorno I | vigi rukovoditelj 2 1
uredenje 1 graditeljstvo




4. | Visi savjetnik za prostorno uredenje i

graditelistvo IL. | visi savjetnik 4, 8

5. | Visi savjetnik za upravno-pravne L | visi savjetnik 4 1
poslove

6. | Savj F:tnl.k za prostorno uredenje i I | savjetnik 5 3
graditeljstvo

7. Vs strucnt surgdn} k za prostorno II. | visi strucni suradnik 6. 3
uredenje 1 graditeljstvo

8. Struc?nl §uradn1k za prostorno uredenje i 1L | strueni suradnik 2 6
graditeljstvo

9. | Strucni suradnik za upravno-pravne L | struéni suradnik 3 |
poslove

10. | Referent za prostorno uredenje i L | referent 1. 3

graditeljstvo

QOdsjek za opée i pravne poslove

11. | Pomo¢nik procelnika za opce i pravne

L. | visi rukovoditelj 2. 1
poslove
12. | Visi savjetnik za opce 1 pravne poslove IL. | visi savjetnik 4. 1
13. | Visi savjetnik za opce poslove i L | vis savjetnik 4 1
prostorno uredenje
14. | Visi struéni suradnik za opée poslove II. | visi stru¢ni suradnik 6. 1
15. | Referent za administrativne poslove II. | referent 11. 6
Clanak 9.

Upravnim odjelom upravlja proc¢elnik Upravnog odjela (nastavno: proc¢elnik).

Procelnik obavlja poslove utvrdene propisima i na njima temeljenim aktima SkupStine i
Zupana, a posebno:




Red.
broj

Naziv radnog mjesta

Opis poslova

Uvjeti

Procelnik Upravnog
odjela

obavlja poslove najviSe razine stupnja
slozenosti koji uklju¢uju planiranje, vodenje
i koordiniranje radom Upravnog odjela te
odgovara za rad Upravnog odjela, doprinosi
razvoju novih koncepata te rjeSava strateske
zadace, donosi rjesenja i druge akte
sukladno posebnim propisima iz djelokruga
rada Upravnog odjela, daje upute za rad
pomocnicima procelnika, osigurava
koordinaciju i suradnju u radu Upravnog
odjela s drugim pravnim osobama, a
posebno prema zupanijskim tijelima,
tijelima drzavne uprave i jedinicama lokalne
samouprave, obavlja i druge stru¢ne poslove
za potrebe i po nalogu Zupanijskih tijela i
Zupana

magistar prava, magistar
inzenjer arhitekture ili
gradevinarstva, 5 godina|
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, drzavni
strucni ispit i strucni
ispit, iskustvo u
obavljanju najslozenijih
1 odgovornih poslova

u struci, osposobljenost
za rad s informatickim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske vjestine
potrebne za uspjesno
upravljanje Upravnim
odjelom

odjela.

Proc¢elnik ima pomoc¢nike koji su ujedno i voditelji odsjeka. Pro¢elnik moze pojedine ovlasti
za obavljanje odredenih poslova prenijeti na svoje pomoc¢nike odnosno jednom od svojih pomoc¢nika
povjeriti da ga zamjenjuje.

Procelnik Upravnog odjela rasporeduje sluzbenike na radna mjesta izvan sjediSta sukladno
potrebama posla i odreduje sluzbenike koji koordiniraju rad u mjestima izvan sjediSta Upravnog

Clanak 10.

Administrativno-tehnicke i druge tajnicke poslove za procelnika obavlja administrativni tajnik
procelnika, kako slijedi:

Red.
broj

Naziv radnog mjesta

Opis poslova

Uvjeti

2.

Administrativni tajnik
proc¢elnika

obavlja poslove prijema i razvrstavanja
proc¢elnikove poste te korespondencije,
obavlja administrativno-tehnicke poslove
uredskog poslovanja, vodi propisane i druge
evidencije, obavlja i druge administrativne i
tajni¢ke poslove po nalogu procelnika

SSS upravnog,
birotehnickog ili
ekonomskog smjera, 1
godina radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima, drzavni
strucni ispit,
osposobljenost za rad s
informati¢kim
programima uredskog
poslovanja




Clanak 11.

U Odsjeku za prostorno uredenje i graditeljstvo obavljaju se poslovi i zada¢e prema
opisima i posebnim uvjetima, kako slijedi:

Ié:;’ Naziv radnog mjesta Opis poslova Uvjeti
3. | Pomo¢nik pro¢elnika za | obavlja poslove viSe razine stupnja magistar inzenjer
prostorno uredenje i slozenosti koji ukljucuju planiranje, arhitekture ili
graditeljstvo vodenje i1 koordiniranje radom Odsjeka, gradevinarstva,
brine se o pravovremenom, zakonitom i 5 godina radnog
kvalitetnom izvrSavanju poslova i zadaca | iskustva na
iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje poslove | odgovaraju¢im
i zadatke na sluzbenike, objedinjuje rad u | poslovima, drzavni
okviru Odsjeka, daje upute sluzbenicima | strucni ispit i struéni
za obavljanje zadaca i poslova, obavlja ispit, osposobljenost za
najsloZenije stru¢ne zadace iz djelokruga | rad s informatickim
rada Odsjeka, donosi rjeSenja i druge akte | programima uredskog
iz djelokruga rada Upravnog odjela te poslovanja i
rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima, | preglednicima grafickih
prati stanje i primjenu propisa u odredenim | dijelova dokumenata
upravnim podruc¢jima iz djelokruga rada prostornog uredenja,
Odsjeka, obavlja poslove stru¢ne obrade vozacki ispit za
nacrta zakona i drugih propisa iz upravljanje motornim
djelokruga rada Upravnog odjela i daje vozilima "B"
misljenje o njima, pruza stru¢nu pomo¢ kategorije,
jedinicama lokalne samouprave u svezis | organizacijske
izradom dokumenata prostornog uredenja, | sposobnosti i
priprema i izraduje programe, planove, komunikacijske vjestine
izvje$ca i druge odgovarajuce akte iz potrebne za uspjesno
djelokruga rada Odsjeka, obavlja stru¢ne | upravljanje unutarnjom
poslove za radna tijela Skupstine i Zupana, | ustrojstvenom
obavlja i druge stru¢ne poslove koje mu jedinicom
povjeri procelnik
4. | Visi savjetnik za donosi rjeSenja i druge akte te vodi magistar inzenjer

prostorno uredenje i
graditeljstvo

najslozenije upravne postupke iz
djelokruga rada Odsjeka sukladno
posebnim propisima, sudjeluje u praéenju
provedbe dokumenata prostornog uredenja,
sudjeluje u izradi i prac¢enju programa,
planova, izvjes¢a i drugih odgovarajucih
akata iz djelokruga rada Odsjeka, obavlja
strucne poslove za radna tijela Skupstine i
Zupana, obavlja i druge stru¢ne poslove
koje mu povjeri pro¢elnik i pomoc¢nik
procelnika

arhitekture ili
gradevinarstva,

5 godina radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, drzavni
struéni ispit 1 strucni
ispit, osposobljenost za
rad s informati¢kim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
vozacki ispit za
upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije




Visi savjetnik za
upravno-pravne poslove

donosi rjesenja o izvedenom stanju te vodi
najsloZenije upravne postupke do
donosenja rjesenja i izraduje nacrte
rjeSenja i drugih akata iz djelokruga rada
Odsjeka sukladno posebnim propisima,
sudjeluje u pracenju provedbe
dokumenata prostornog uredenja, sudjeluje
u izradi i pra¢enju programa, planova,
izvjes¢a i drugih odgovarajucih akata iz
djelokruga rada Odsjeka, obavlja stru¢ne
poslove za radna tijela Skupstine i Zupana,
obavlja i druge stru¢ne poslove koje mu
povjeri procelnik i pomoénik procelnika

magistar prava, 5
godina radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima, drzavni
strucni ispit,
osposobljenost za rad s
informatickim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
vozacki ispit za
upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije

Savjetnik za prostorno
uredenje i graditeljstvo

donosi rjesenja o izvedenom stanju te vodi
sloZenije upravne postupke do donosenja
rjeSenja i izraduje nacrte rjeSenja i drugih
akata iz djelokruga rada Odsjeka sukladno
posebnim propisima, sudjeluje u prac¢enju
provedbe dokumenata prostornog uredenja,
sudjeluje u izradi 1 pracenju programa,
planova, izvjesc¢a i drugih odgovarajucih
akata iz djelokruga rada Odsjeka, obavlja
stru¢ne poslove za radna tijela Skupstine i
Zupana, obavlja i druge strucne poslove
koje mu povjeri procelnik i pomoc¢nik
proc¢elnika

magistar inzenjer
arhitekture ili
gradevinarstva,

3 godine radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, drzavni
struéni ispit i strucni
ispit, osposobljenost za
rad s informati¢kim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
vozacki ispit za
upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije

Visi struéni suradnik za
prostorno uredenje i
graditeljstvo

vodi upravne postupke do donosenja
rjeSenja i izraduje nacrte rjeSenja i drugih
akata iz djelokruga rada Odsjeka sukladno
posebnim propisima, sudjeluje u pracenju
provedbe dokumenata prostornog uredenja,
sudjeluje u izradi i prac¢enju programa,
planova, izvje$c¢a i drugih odgovaraju¢ih
akata iz djelokruga rada Odsjeka, obavlja
struéne poslove za radna tijela Skupstine i
Zupana, obavlja i druge strucne poslove
koje mu povjeri proc¢elnik i pomoc¢nik
procelnika

magistar inzenjer
arhitekture ili
gradevinarstva, 1
godina radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima, drzavni
struéni ispit 1 strucni
ispit, osposobljenost za
rad s informatic¢kim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
vozacki ispit za
upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije




8. | Strucni suradnik za vodi jednostavnije upravne postupke do sveucili$ni prvostupnik
prostorno uredenje i donosenja rjeSenja i izraduje nacrte inzenjer arhitekture ili
graditeljstvo rjesenja i drugih akata iz djelokruga rada | gradevinarstva, 3

Odsjeka sukladno posebnim propisima, godine radnog iskustva

vodi propisane oc¢evidnike i izdaje izvode | na odgovaraju¢im

iz oCevidnika, prikuplja i obraduje poslovima, drzavni

podatke potrebne za izradu programa, strucni ispit i strucni

planova, izvjes¢a i drugih odgovarajucih ispit, osposobljenost za

akata iz djelokruga rada Odsjeka, obavlja | rad s informatickim

i druge stru¢ne poslove koje mu povjeri programima uredskog

procelnik i pomo¢nik procelnika poslovanja i
preglednicima
grafickih dijelova
dokumenata prostornog
uredenja, vozacki ispit
za upravljanje
motornim vozilima
"B" kategorije

9. | Struéni suradnik za vodi jednostavnije upravne postupke do sveucili$ni prvostupnik

upravno-pravne poslove | donoSenja rjeSenja i izraduje nacrte prava, 3 godine radnog
rjesenja i drugih akata iz djelokruga rada | iskustva na
Odsjeka sukladno posebnim propisima, odgovarajuéim
vodi propisane ocevidnike i izdaje izvode | poslovima, drzavni
iz oCevidnika, prikuplja i obraduje strucni ispit,
podatke potrebne za izradu programa, osposobljenost za rad s
planova, izvje$ca i drugih odgovaraju¢ih | informatickim
akata iz djelokruga rada Odsjeka, obavlja | programima uredskog
i druge stru¢ne poslove koje mu povjeri poslovanja i
procelnik 1 pomoénik proc¢elnika preglednicima
grafickih dijelova
dokumenata prostornog
uredenja, vozacki ispit
za upravljanje
motornim vozilima
"B" kategorije
10. | Referent za prostorno obavlja pojedine radnje u postupku SSS arhitektonskog ili

uredenje i graditeljstvo

izdavanja akata iz djelokruga rada
Odsjeka uz nadzor voditelja postupka,
prikuplja, evidentira, obraduje i unosi
podatke potrebne za izvrSavanje poslova
iz djelokruga rada Odsjeka, obavlja
jednostavnije poslove u pripremanju
dokumentacije iz djelokruga rada
Odsjeka, vodi propisane i druge
evidencije, obavlja i druge strucne
poslove koje mu povjeri procelnik i
pomoc¢nik procelnika

gradevinskog smjera, 1
godina radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima, drzavni
strucni ispit,
osposobljenost za rad s
informatickim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima
grafickih dijelova
dokumenata prostornog
uredenja, vozacki ispit
za upravljanje
motornim vozilima
"B" kategorije




Clanak 12.

U Odsjeku za opce i pravne poslove obavljaju se poslovi i zadace prema opisima i posebnim
uvjetima, kako slijedi:

Red.
broj

Naziv radnog mjesta

Opis poslova

Uvjeti

11.

Pomo¢nik procelnika za
opce i pravne poslove

obavlja poslove vise razine stupnja
sloZenosti koji uklju¢uju planiranje,
vodenje i koordiniranje radom Odsjeka,
brine se o pravovremenom, zakonitom i
kvalitetnom izvrSavanju poslova i zadaca
iz djelokruga Odsjeka, rasporeduje
poslove i zadatke na sluzbenike,
objedinjuje rad u okviru Odsjeka, daje
upute sluzbenicima za obavljanje zadaca i
poslova, obavlja najslozenije strucne
zadace iz djelokruga rada Odsjeka, donosi
rjeSenja i druge akte iz djelokruga rada
Upravnog odjela sukladno posebnim
propisima, te rjeSava u najslozenijim
upravnim stvarima, prati stanje i primjenu
propisa u odredenim upravnim podrucjima
iz djelokruga rada Upravnog odjela,
proucava i stru¢no obraduje najslozenija
pitanja iz podrucja prava, obavlja poslove
strucne obrade nacrta zakona i drugih
propisa iz djelokruga rada Upravnog
odjela i daje mi$ljenje o njima, priprema

i izraduje programe, planove, izvjeséa i
druge odgovarajuce akte iz djelokruga
rada Upravnog odjela, obavlja stru¢ne
poslove za radna tijela Skupstine i Zupana,
obavlja i druge stru¢ne poslove koje mu
povjeri procelnik

magistar prava, 5 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, drzavni
strucni ispit,
osposobljenost za rad s
informatickim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
vozacki ispit za
upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije,
organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske vjestine
potrebne za uspjesno
upravljanje unutarnjom
ustrojstvenom jedinicom




12. | Visi savjetnik za opée i | vodi najslozenije upravne postupke do magistar prava, 4 godine
pravne poslove donosenja rjeSenja i izraduje nacrte radnog iskustva na

rjeSenja i drugih akata iz djelokruga rada | odgovaraju¢im
Upravnog odjela te donosi rjeSenja o poslovima, drzavni
izvedenom stanju sukladno posebnim strucni ispit,
propisima, pruza savjete i stru¢nu pomo¢ | osposobljenost za rad s
sluzbenicima u rjesavanju slozenih informatickim
zadataka iz odredenog podrucja, prati programima uredskog
stanje u odredenim upravnim podrucjima | poslovanja i
iz djelokruga rada Upravnog odjela i preglednicima grafickih
primjenu propisa u okviru djelatnosti dijelova dokumenata
Upravnog odjela te predlaze potrebne prostornog uredenja,
mjere, prati zakonsku regulativu iz vozacki ispit za
djelokruga rada Upravnog odjela i daje upravljanje motornim
misljenje o nacrtima zakona, prikuplja i vozilima "B" kategorije
obraduje podatke potrebne za izradu
programa, planova, izvjesc¢a, analiza
informacija i drugih stru¢nih materijala iz
djelokruga rada Upravnog odjela, obavlja
stru¢ne poslove za radna tijela Skupstine i
zupana, obavlja i druge stru¢ne poslove
koje mu povjeri pro¢elnik i pomoc¢nik
procelnika

13. | Visi savjetnik za opce vodi najsloZenije upravne postupke do magistar inzenjer

poslove i prostorno
uredenje

donosenja rjesenja i izraduje nacrte
rjeSenja i drugih akata iz djelokruga rada
Upravnog odjela te donosi rjeSenja o
izvedenom stanju, uvjerenja, potvrde i
druge akte o podacima iz dokumenata
prostornog uredenja sukladno posebnim
propisima, sudjeluje i suraduje s
jedinicama lokalne samouprave u
postupku izrade i pracenju provedbe
dokumenata prostornog uredenja te pruza
savjete i stru¢nu pomo¢ sluzbenicima u
svezi provedbe navedenih dokumenata,
prikuplja i obraduje podatke potrebne za
izradu programa, planova, izvjesca,
analiza, informacija i drugih stru¢nih
materijala iz djelokruga rada Upravnog
odjela, prati stanje u odredenim upravnim
podrucjima iz djelokruga rada Upravnog
odjela i primjenu propisa u okviru
djelatnosti Upravnog odjela te predlaze
potrebne mjere, obavlja strucne poslove za
radna tijela Skupstine i Zupana, obavlja i
druge stru¢ne poslove koje mu povjeri
procelnik i pomo¢nik proc¢elnika

arhitekture ili magistar
geografije, 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, drzavni
strucni ispit,
osposobljenost za rad s
informatickim
programima uredskog
poslovanja i
preglednicima grafickih
dijelova dokumenata
prostornog uredenja,
vozacki ispit za
upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije




14. | Visi struéni suradnik za | vodi upravni postupak do donosenja magistar prava ili
opce poslove rjeSenja i izraduje nacrte rjeSenja i drugih | ekonomije, 1 godina
akata iz nadleznosti Upravnog odjela te radnog iskustva na
donosi rjesenja o izvedenom stanju odgovarajué¢im
sukladno posebnim propisima, prikupljai | poslovima, drzavni
obraduje podatke potrebne za izradu i struéni ispit,
realizaciju programa, planova, izvjesca, osposobljenost za rad s
analiza informacija i drugih stru¢nih informatickim
materijala iz djelokruga rada Upravnog programima uredskog
odjela, sudjeluje u izradi podloga za poslovanja i
prijedloge projekata iz nadleznosti preglednicima grafickih
Upravnog odjela, obavlja stru¢ne poslove | dijelova dokumenata
za radna tijela Skupstine 1 Zupana, obavlja | prostornog uredenja,
i druge stru¢ne poslove koje mu povjeri vozacki ispit za
procelnik i pomo¢nik procelnika upravljanje motornim
vozilima "B" kategorije
15. | Referent za obavlja administrativno-tehnicke poslove | SSS upravnog,
administrativne poslove | uredskog poslovanja i poslove arhive za | birotehnickog,

potrebe Upravnog odjela, vodi propisane i
druge evidencije, poslove prijepisa,
obavlja i druge administrativne poslove
koje mu povjeri pro¢elnik i pomoc¢nik
procelnika

ekonomskog ili drugog
odgovarajuceg smjera,
1 godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima, drzavni
strucni ispit,
osposobljenost za rad

s informatickim
programima uredskog
poslovanja

Clanak 13.

Akademski ili stru¢ni nazivi odnosno akademski stupnjevi steCeni prije stupanja na snagu
Zakona o akademskim i stru¢nim nazivima i akademskom stupnju iz 2007. godine izjednaceni su s
akademskim nazivima iz ovoga Pravilnika, kao oznakom stru¢nih uvjeta, sukladno ovome Zakonu.

Clanak 14.

Pod stru¢nim ispitom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se strucni ispit za obavljanje
poslova prostornog uredenja odnosno graditeljstva sukladno posebnim propisima.

Osoba koja ima potrebno radno iskustvo na odgovaraju¢im poslovima, a nema polozen strucni
ispit, moze se primiti u sluzbu i rasporediti na radno mjesto pod uvjetom da ispit polozi u roku od
jedne godine od dana ispunjavanja uvjeta za polaganje stru¢nog ispita odredenog posebnim propisima
iz podrucja prostornog uredenja odnosno graditeljstva.

Clanak 15.

Osposobljenost za rad s informatickim programima u smislu ovoga Pravilnika dokazuje se
odgovarajuéom javnom ispravom odnosno struénom provjerom.
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Pod stru¢nom provjerom u smislu ovoga clanka, smatra se i rad sluzbenika koji u trenutku
stupanja na snagu ovoga Pravilnika radi na radnom mjestu za koje su utvrdeni uvjeti iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika sluzbenici Upravnog odjela nastavljaju s radom na svojim
dotadasnjim radnim mjestima te zadrZavaju plac¢e i druga prava prema dotadas$njim rjeSenjima, do
donosenja rjeSenja o rasporedu na radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u "Zupanijskom glasniku".

Klasa: 023-04/13-02/4
Urbroj: 2158/1-01-02-13-2

Osijek, 15. studenoga 2013.

Zupan

dr.sc. Vladimir Sigljagi¢, v.r.
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